OBEC DOBRA

Organizacni fad Obecniho OFadu Dobr4

€lanek 1.

Zakladni ustanoveni
Organizadnl fad Obecniho Ufadu Dobré upravuje zdsady éinnosti a fizeni obecniho Gfadu
(déle jen ufad), délbu préce mezi jeho odbory, jejich Gkoly, strukturu a vzdjemné vztahy a
rozsah povinnosti a odpovédnosti vedoucich pracovnikit obecniho Ufadu.
Prédvnim predpokladem pro vydani tohoto organizaéniho Fadu je ustanoveni § 102 odst. 2

pism. o) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jdich pfedpisii, podle kterého je
radé& obce vyhrazeno schvalovat organizaéni Fad obce.

Clanek 1L

Postaveni a pliscbnost Gfadu
Pastaveni a plsobnost dfadu upravuje zékon &. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjsich
piedpish a zvlastni zakony,
V samostatné pisobnosti Ufad pini dkoly mu uloZené zastupitelstvem obce a radou obce.
Utad napomaha pfi &innosti vybor( zastupitelstva obce a komisi rady obce,
V pfenesené plsobnosti pini Gfad koly svéfené obci ve statni spravé s vyjimkou véci, které
[sou zédkonem své&feny zastupitelstvu, radé nebo zvld§tnimu orgdnu.



1,

2.

Clanek I
Organizacni struktura dfadu
UFad tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci zafazeni do obecniho Ufadu. V &ele Gfadu je
starosta, v nepfitomnosti ho zastupuje mistostarosta.
Pro pInéni (ikold GFadu ziidila rada obce 4 odbory
2.1.Spravni adbor:
1.1.Vedouci spravniho odboru, persondlni véci, organizacni zaleZitosti,
1.2.Referent na Gseku podatelna, spisovna, telefonni Ustfedna, sekretariat, vidimace,
legalizace, ohlasovna,
1.3.Referent na Gseku matrika, ohlasovna, vidimace, legalizace, socialni, Czech POINT,
2.2 Finanéni odhor:
2.1.Vedoucl finanénfho odboru, Géetnictvi
2.2.Referent - fakturace, pokladna, mistni poplatky, povolenky pfes most,
2.3 Stavebni ufad:

3.1.Vedouci stavebniho Gfadu, stavby katastralni Gzemi ~ pravnické osoby v kat. Gdzemi
NiZni Lhoty (obec NiZni Lhoty), kat. Gzemf Dobrd u Frydku-Mistu (obec Dobra), kat.
(zemi Dobratice a Bukovice u Dobratic {obec Dobratice), kat. Gzemi Pazderna {obec
Pazderna), NoSovice (obec Nosovice), kat. Gzemi Vojkovice {obec Vojkovice) a kat.
Uzemi Horni Domaslavice (obec Horni Domaslavice).

3.2. Referent stavebniho GFadu, stavby - fyzické osoby, v kat. tzemi NiZni Lhoty {obec
NiZni Lhoty), kat. izemi NoSovice {obec NoSovice), kat. Gzemi Vojkovice (obec
Vojkovice) a kat. izemi Horni Domaslavice (obec Horni Domaslavice).

3.3. Referent stavebniho GFadu, stavby — fyzické osoby, v kat. Gzemi Dobré u Frydku-Mistu
(obec Dobra), kat. uzemi Dobratice a Bukovice u Dobratic (obec Dobratice), kat. Gzemi
Pazderna (obec Pazderna).

2.4 Odbor spravy majetku a investic
4.1 Vedouci odboru spravy majetku a investic, hospodafeni s majetkem obce, udriba
majetku, pozemnl komunikace, Zivotni prostfedi, BOZP, PO.
4.2 Referent odboru spravy majetku a investic, silniéni spravni (ifad, specidlni stavebni
(Fad pro mistni komunikace, kdceni dfevin, investiéni akce, vefejné osvétleni.
4.3 Zaméstnanci zafazeni do obecn(ho (¥adu jsou dale zamé&stnanci v délnickych

profesich:
4.3.1 Uklize€ka (1)
432 Ridig (2)
433 Domovnik (1)
4.3.4 Zahradnice (1)
4.3.5 Sprdvce hfisté a shérného dvora (1)

4.3.6  Pracovnici vefejné prospé&snych praci (5}

Clanek Iv.
Spoleéné tikoly zabezpefované odbory
Vykon stdtni sprivy ve vymezenych lsecich svyjimkou véci, které patfi do plsobnosti
zvldstniho organu.
Soucinnost pii zpracovani navrhi pravnich pfedpisi obce.



Odborné Fizeni a kontrola pravnickych osob a organiza&nich sloZek zaloZenych nebo zfizenych
ohci.

Soutinnost pfi vyfizovéani stiznosti, ozndmeni, podnéti a petici v rozsahu své plisobnosti
Poskytovani informaci, podkladli potfebnych pro &nnost a rozhodovani orgdni obce,
statnich orgéand.

Paskytovéni informaci vefejnosti podle platnych pfedpist

Pfiprava podkladi pro jednani zastupitelstva nebo rady obce.

Poskytovani pomoci vyborlim zastupitelstva obce nebo komisim rady obce, poskytovéni
informaci &lendm zastupitelstva a rady.

Ochrana sv&feného majetku a materidind technickych prostfedkli, pomlicek a ddajd
podléhajicich povinnosti miéenlivosti.

Clanek v.
Podepisovani pisemnosti

Pisemnosti vyhotovené obcl podepisuje starosta. K podepisovani vymezenych plsemnosti
miiZe starosta povéfit vedouciho piistuného odboru, piipadné jiného zaméstnance.

Ve vécech vykonu statn( spravy na svéfeném Useku podepisuje rozhodnuti a opatfeni vedouci
odboru, v dobé jeho nepfitomnosti uréeny zéstupce. Jednotlivi referenti (oprdvnéné dredni
osaby) podepisujl opatfeni nebo rozhodnuti pouze na zékladé a v rozsahu povéieni vydaného
vedoucim odbory,

Clanek VI.

Vedouci zaméstnanci Gfadu
V Cele dfadu je starosta, ktery za svoji &innost odpovida obecnimu zastupitelstvu. Ridi
Ufadu prostfednictvim vedoucich odhor(.
V Cele odboru je vedouci odboru, ktery fidi a kontroluje &énnost zaméstnancl zafazenych do
odboru. Vedouci odpovidd za pInéni Ukoll na svéfeném Useku v samostatné i pFenesenéd
plsobnosti a za kvalitu prace podfizenych zamé&stnancl starostovi.
Zikladni povinnosti vedoucich zaméstnanch jsou upraveny zdkonikem prace.

wa

cinnost

Clanek Vi,

Rizeni Gfadu
KaZdy zaméstnanec mé pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného vedouciho zaméstnance,
jimZ je Fizen a kterému je za svou &innost odpovédny. Starosta je opravnén udélit pokyny
kterémukoliv zaméstnanci, je-li to nutné ke spInéni neodkladného nebo naléhavého Gkolu.
Koordinace ginnosti odbor( uréuje starosta.
Odbory jsou povinny v rozsahu své plisobnosti si poskytovat informace o tkolech, které plni,
vydavat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory a projedndvat s nimi zaleZitosti
tykajicl se Gkol( spadajicich do jejich kompetence,
Spory vzniklé mezi odbory Ufadu pfi zabezpedeni pracovnich dkoll Fedf spoleéné vedouci
odbord dohodou. Nedojde-li kdohod&, rozhoduje starosta. Spory mezi zaméstnanci
zafazenych v odboru fe$i vedouci odboru.



Clanek viIl.
Zastupovani zaméstnanct

1. Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

2. Vedouci odboru uréi svého zastupce, ktery jej zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti
v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani véci, které si vedouci vyhradil.

3. O zastupovani zaméstnancd zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejbliZe nadfizeny vedouci
zaméstnanec.

4, Kuréeni zastupce vedouciho odboru je nutny souhlas zaméstnance povéfeného
zastupovanim.

5. Zastupovany i zastupujici jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skute¢nostech, které
mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce. Zastupovany je opravnén pozastavit vykon
opatfeni svého zastupce.

6. PFi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance Ufadu, jeho pfechodu na jinou funkci nebo na
jiné pracovi$té ufadu, nebo pokud pro jiné prekdzky nemidze zaméstnanec vykondvat préci,
provede se pfeddni funkce pisemnym zdpisem. Byla-li s pfedavajicim zamésthancem
uzavicena dohoda o hmotné zodpovédnosti, provede se zdroveri mimofadna inveniarizace
svéfeného majetku. Za spinéni téchto dkoll je odpov&dny vedouci odboru.

Clanek IX.
Ustanoveni spoletna a zavéretna
1. Pfilohy organizaéniho Fadu tvofi:
1. Naplné prace starosty, mistostarosty
2. Naplné ginnosti odbori
3. Piehled pravnickych osob zaloZzenych nebo zfizenych obcl
4, Schéma organizalni struktury
2. Tento organizaéni fad nabyl d¢innosti dnem 1.7.2016. By! schvalen Radou ohce Dobrd na 55.
schiizi dne 16.5.2016 pod &. usneseni 56.3. Organizaéni fad ze dne 25.1.2016 schvaleny pod
¢islem usnheseni &. 42.3 se timto rusi.

Ing. Jifi Carbol Megr. Mitan Stypka
starosta obce mistostarosta obce



Pfiloha &. 1: rozdélenl kompetenci mezi starostou a mistostarostou

Starosta

L

Zastoupeni obce ve vécech vefejnych
Finance a rozpodet
Styk s politickymi stranami, hnutimi a spoletenskymi organizacemi
Styk s pravnickymi osobami
Styk s podnikajicimi fyzickymi osobami
Pfiprava jednéni rady
Pfiprava jednanf zastupitelstva obce
PoZarni prevence, shor dobrovolnych hasiéd
Civilnl obrana a ochrana, Integrovany zachranny systém
. Organizace voleb
. Slavnostni obfady
. Skolstvi (2§, MS, kolnf kuchyné a jidelna)
. ZaleZitosti vefejného pofadku
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. Uzemni pldnovani, rozvoj obce, vystavba

[ury
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. Pfiprava projektd, zajisténi projektové a stavebni dokumentace (vécna bfemena, tzemni a
stavebn( Fizeni)

16. Pfiprava a organizace vybé&rovych fizeni

17. Kentrola stavebnich praci

18. Kolaudace staveb

19. Smlouvy najemni

20. Smlouvy ostatnf (hospodafské a jiné)

Mistostarosta
1. Zastupovani starosty v nepfitomnosti
Pfiprava jednani zastupitelstva obce
ZaleZitosti kultury, télovychovy a sportu
Slavnostni obfady
Socidlni a zdravotni oblast {umistovani ob&and do bytovych domfl)
Bytovy fond
Péée o obecni majetek
Komundlni odpady
ZaleZitosti vefejného pofadku
. Uzemnf pldnovéni, rozvoj obce a vystavby
. Zajisténi projektové dokumentace a stavebni dokumentace
. Pfiprava a organizace vybérovych Fizeni
. Komunikace, jejich tdrZba a rozvoj, véetné zimni ddrzby
. Doprava a dopravni znacen! na mistnich komunikacich
. ZdleZitosti pofddku na vefejnych prostranstvich
. Verejné osvétleni
. Zajisténi revizi elektrickych, strojnich a technologickych zafizeni
. Vadni hospodafstvi, kanalizace
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19, Zeméd&istvi a ledni hospoddfistvi
20. Volné pobihajici psi

Pfiloha €. 2: ndplné Einnosti odborl
Spravni odbor
Zajistuje ndsledujici &innost:

1. Organizafni zaleZitost, informovanost a €innost organd chce

1.1. Zabezpetuje zasedani zastupitelstva obce po organizaéné technické strance,
zvefejiiuje program jednani zastupitelstva

1.2, Pofizuje zépis z jedndni zastupitelstva i rady, archivuje materidly z jednani

1.3. Vede personalni agendu uvolnénych a neuvelnénych €lend zastupitelstva obce, podili
se ha organizaci voleb

1.4, Zajistuje informadni a organizaéni servis pro orgdny zastupitelstva a rady obce

1.5, Vykonava sekretatske, informacni a organizaéni sluzby

1.6. Vede evidenci a sleduje vyfizovani petic a stiZnosti, oznameni a podnét( obéanl
v souladu s pifislusnymi pravnimi pfedpisy

1.7 Vede evidenci o zvefejiiovani dokumenti na Ofednl a elektronické desce

1.8. Zajistuje vydavani a distribuct ,Doberskych list(”

1.9. Vede evidenci vefejnych zakazek, OZV a nafizeni obce, vefejnopravnich smluv

1.10. Provad{ hodnoceni priib&hu vefejnych zakdzek

1.11. Vydava zprdvy o povésti

1.12. Zabezpeduje administrativni Gkony na tseku zadavani vefejnych zakazek,

zvefejiiovani VZ na profilu zadavatele.

2. Matriénl zaleZitosti

2.1 PInf Okoly stanovené na Useku matrik {narozeni, uzavieni manzelstvi, amrti)
2.2, Zajistuje vydadvani matrinich doklad(, jejich druhopist a nahliZzeni do matrik
2.3. Vyddva potvrzeni o skuteénostech zapsanych v matrice
2.4, Povoluje zmény jména a pfijmeni
2.5, Zaji%tuje ovéfovani shody opisti nebo kopii a pravost podpisd na listindch
2.6. PIni dkoly na Useku statniho ob&anstvi
2.7 Zajistuje sluzby Czech POINT
3. Evidence obyvatel
3.1. Pini Ukoly stanovené na useku evidence obyvatel
4. Kultura
4.1. Spolupracuje s kronikafem obce
4.2, Organizuje a pfipravuje slavnostnf obfady (jubilejn! svatby, vitanl ob&ankh, vwhodnoceni

nejlepdich aki Z$, rozloudeni s détmi M3, zahdjen( $kolniho roku apod.)
4.3,  Zajistuje ukoly na lseku obéanskych zéleZitosti {gratulace, setkdni s jubilanty)
5. Obdanské prikazy
5.1. Pini Gkoly stanovené na Gseku ob&anskych prikazd (vyddvani potvrzeni pifi ztraté &
odcizeni OP, aj.)
6. Vnitinl sprava



6.1.  ZajiStuje ginnost podatelny, spisovny, telefonnf tstiedny, archivu, kopirovani
6.2.  Zajistuje materidlné-technické vybaveni pro zaméstnance obecniho Giadu
7. PersondIni préce
7.1, Zabezpeluje vedeni komplexni personalni a ¢4steéné mzdové agendy pro zaméstnance
obecniho Ofadu, uvolnéné Eleny zastupitelstva obce a zaméstnance na dohody
7.2. Provadéni zmény v mzdové a personalni agend& podle platnych pravnich predpist
7.3.  Zpracovava potvrzeni o zaméstndnl, zajidtuje zpracovani potvrzeni o vydélku
7.4.  ZajiStuje vzdéldvani zaméstnancll (odborné zpisobilosti, odborné kurzy, $kolenf a
seminare}
8. Socidlni péce
8.1. Redive spolupraci se socidlni komisi problematiku jednorazovych ddvek
9. Socidlni sluzby
9.1.  Pfijima zadosti na umisténi do bytd pro seniory
9.2.  Provadi socidlni poradenstvi, zprostfedkovdva poskytovani socidlnich sluZeb
9.3,  Spolupracuje s okresnim soudem
Finanéni cdbor

Zaji$tuje nasledujici Cinnosti:

1. Rozpocet a kontrola

2.

3

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
15,
1.6.

1.7.
1.8,

1.8,

PFipravuje ndvrh rozpottu véetné zmén, kontroluje a vyhodnocuje jeho Eerpani a
vyuctovédnl hospodareni za uplynuly rok

Navrhuje rozpo&tovd opatieni

Provadi financnl kontrolu hospadareni obci zfizenych organizaci

Vede evidenci poZadavki jednotlivych odbord na financovani jejich éinnost{
Zabezpeluje vedkery platebnf styk, sleduje ¢erpdni Gvéri a pljéek véetné provadéni
piislusnych splatek a Grokd

Zabezpeluje vykon statni spravy a samospravy v oblasti hospodareni s financemi obce
v souladu s pfisludnymi pravnimi pfedpisy

Eviduje a spravuje finanéni majetek obce a zaji$tuje jeho ocefiovéni

Provédi operace s cennymi papiry a relativné volnymi finanénimi prostfedky obce za
Gcelem jejich zhodnocen

Zabezpeduje styk s penéZnimi Ustavy

U&etnictvi

2.1.

2.2,

2.3
2.4,
2.5.
2.6.

Vede Ucetnictvl o stavu a pohybu majetku o ve$kerych finanénich vztazich obce,
zpracovava tcetni vykazy

Zabezpeluje podklady a zpracovava dariova pfiznanf obce k dani z pifjm0 pravnickych osob
za obce, k dani darovaci

Zabezpeéuje nakup, vydej, vyGétovéni stvrzenkovych blok(

Vede knihu doslych a odestanych faktur

Zajistuje spravu socidlnfho fondu

Eviduje smlouvy ndjemnf a dal$i tykajici se hospodafeni obce

Mistni dané a poplatky
3.1. Vykondva funkci spravy mistnich poplatk(

3.2.

Rozhoduje o povolovan{ vyhernich hracich pfistrojd



3.3. Vede evidenci zirat a nalezl
4. Vymdahani pohleddvek
4.1. Vede evidenci a vymahani pokuty uloZené jednotlivymi obory, vede evidenci a vymaha

pohledavky obce

5. Pokladna
5.1. Zajistuje &innost pokladny
5.2, Zahezpeduje vyplaceni mezd a odmén
5.3.Zabezpeéuje vyUctovani a vyplaceni cestovnich nahrad a stravného
6. Bytové hospodaistvi
6.1. Zabezpeduje bytovou agendu {evidence bytovych pasportd, vypocet ndjemného, pronajmy

bytd, ukonéeni najemnich vztah()

7. Vydavani povolenek pfejezdu pfes most

Stavebni Grad

Zajistuje nasledujici ginnost:

1.

W e No;

13.
14.
15.
16,

17,

Vede Gzemni Fizeni a vydava uzemni rozhodnuti pro stavebni zaméry {o umisténi stavby nebo
zafizeni, 0 zmé&né& vyuZiti Gzemi, o zméné viivu vZivani stavby na tdzemi, o déleni nebo
scelovani pozemkd, o ochranném pdsmu).

Vydava Uzemni souhlasy pro stavby, terénni Gpravy a zafizeni, které nevyZaduji stavebni
povoleni ani ohlddeni; pro ohladované stavhy, jejich zmény a zafizeni; pro zmény staveb; pro
zmény druhu pozemku; pro stavby umistované v uzavienych prostorech existujicich staveb;
pro terénni Upravy (nasypy a vykopy); pro odstavné, prodejni, skladové nebo vystavni plachy.
Uzavird vefejnoprdvni smlouvu o umist&ni stavby, o zméné vyuZiti dzemi a o zméné vilivu
uZivani stavby na Uzemi, které nahradi Gzemni rozhadnuti,

Poskytuje v ramci své plsobnosti pfedb&iné informace o podminkach vyuZivani izemi a zmén
jeho vyuiitl, zejména na zdkladé uzemné planovacich podkladd a UGzemné planovacl
dokumentace, o podminkdch vydani regulaéniho planu, tzemniho rozhodnuti.

P#ijima ohlaseni jednoduchych staveb, terénnich Gprav, zafizeni a udrZovacich praci.

Vede stavebni Fizeni a vyddava stavebni povoleni pro stavebni zaméry,

Uzavira vefejnopravni smlouvu o provedenl stavby, kterd nahradi stavebni povoleni.

Povoluje a vyddva souhlas ke zméné stavby pied jejim dokonéenim,

Pfijfima ozndmenl zdméru o uZivani dokonéené stavby (vyslovuje souhlas s jejim uZivanim);
vydéava kolaudaéni souhlas; kolaudagni rozhodnuti.

. Vydava povoleni k pfedéasnému uZivani stavby pfed jejim dplnym dokonéenim,
11.
12.

Stanovuje provedeni zku$ebnlho provozu pfed vydanim kolaudaéniho souhlasu.

Nafizuje vlastnikovi stavby pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby nebo pofizeni
zjednodusené dokumentace stavby (pasport stavby).

Vydava souhlasy a rozhodnuti 0 zméndch v Ucelu uzivani stavby.

Vydava souhlasy a povoleni k odstranéni stavby, terénnich Uprav a zafizeni.

NafFizuje odstranéni stavby, technickych Gprav a zafizeni.

Vykondva soustavny dozor nad zajisfovdnim ochrany vefejnych zdjmi, ochrany priv a
opravnénych z&jmu fyzickych osob a nad pInénim jejich povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho
zdkona a pravnich piedpist vydanych k jejich provedeni.

Provadi kontrolni prohlidku stavby, vyzyvé a nafizuje zjednani ndpravy.



18.
19.
20.
21,

22

23.
24.

25.

26.

27,

28.

29,

30.

31

32,
33.
34,

35.

36.

37.

38.

38.
40.

Nafizuje vlastnikovi stavby neodkladné odstranéni stavby a provedeni nutnych
zahezpedovacich praci.

Mize naridit vlastnikovi stavby, stavebniho pozemku nebo zastavéného stavebniho pozemku
nezbytné Gpravy.

Nafizuje vlastnikovi stavby provedeni udrZovacich praci.

Nafizuje vyklizeni stavby.

Uklada vlastniklim sousednich pozemkl a staveb na nich, aby umoZnili provedeni stavebnich
praci na stavbé ze svych pozemkd nebo staveb.

Rozhoduje o udéleni vyjimek z obecnych poZadavk( na vystavbu.

Vykonava statnl dozor ve vécech stavebniho Fadu (dozird na dodriovani ustanoveni
stavebniho zdkona, prévnich pfedpist vydanych k jeho provedeni, jakoZ i dodriovéni opatfeni
obecné povahy a rozhodnuti vydanych na zakladé stavebniho zdkona) a v pfipadé zjisténf
nedostatk( vyzyva ke zjednani ndpravy nebo rozhodnutim uloZfl povinnost zjednat ndpravu.
MZe rozhodnutim uloZit pofadkovou pokutu tomu, kdo zavaZnym zplsobem ztd%uje postup
v Fizeni nebo provedeni kontrolni prohlidky, anebo plnéni dalsich dkold.

Projedndvéd prestupky fyzickych osob, stavebnikidl, stavbyvedoucich, fyzickych osob
vykonavajicich stavebni dozor, autorizovanych inspektor(, vlastnikli stavby, zafizeni a
technické infrastruktury, podle stavebniho zdkona, véetné uklddéani pokut,

Projednava spravni delikty pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob (jake stavebnikl
anebo vlastnikd stavby nebo technické infrastruktury) podle stavebniho zdkona, véetnd
ukladani pokut.

Vymétuje spravni poplatky za dkony podle stavebniho zdkona {die platnych pfedpisi o
spravnich poplatcich).

Vydava souhlas k vydani povoleni pro stavby specidlnim stavebnim Gfadlim, kterym ovéfuje
dodrZeni podminek Gzemniho rozhodnuti.

Eviduje a ukladd do archivu vedkeré pisemnosti tykajici se dzemnich rozhodnuti, stavebnich
povoleni, kolauda&nich rozhodnuti a jinych opatfeni podle tavebniho zékona. Na poZadéni
vyhledévd v archivu potfebné stavebnl dokumenty.

Napomdha pfi Fedeni ob&anskopréavnich a jinych ndamitek v Fizenf podle tavebniho zdkona; Fedi
namitky a pfipominky v Fizenich, kterd vede.

Spolupracuje s organy obci a jinymi orgdny pfi pfipravé dzemné pldnovaci dokumentace.
Vypracovava a predklada statistické vykazy pro statisticky Gfad.

Provadi zapisy do registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN), a to
prostfednictvim informaéniho systému tzemni identifikace (ISUI).

Uréuje Cisla popisnd a evidentni (na Gzeml obce Dobrd), v€. Vedeni evidence a ohlaovaci
povinnosti.

Poskytuje informace podle zdkona o svobodném piistupu k informacim a dba na dodrZovéni
zdkona o ochrané osobnich udaju.

Vyfizuje stiZnosti, podnéty a oznamenl v rozsahu své plisobnosti.

Spolupracuje s ostatnimi odbory k zajisténf dkold vyplyvajicich u pracovni naplné.

Eviduje a odvadi spravni poplatky finanénimu odboru.

Zajidtuje spisovou, archivnf a skartaéni sluZbu podle pfisludnych pfedpisG vrozsahu své
pUsobnosti.



Odbor spravy majetku a investic

Zajistuje tyto Cinnost:

1.

2.

Obecni majetek

1.1.Zabezpeduje spravu obecnich budov a bytového fondu v majetku obce

1.2. Zajistuje inventarizaci obecniho majetku

1.3.Zajiftuje nakladani s majetkem obce {koupé&, prodej) a zajistuje znalecké posudky a
oceflovani majetku

1.4, BOZP, kontroluje dodrZovéni bezpeénosti pfi praci, pouZivdni ochrannych pomcek

1.5.Eviduje vydané ochranné pomicky

1.6.Zabezpeduje revize, kontroly a prohlidky vyhrazenych technickych zafizeni v obecnich
budovéch, s vyjimkou Z§ a MS

1.7.Zajistuje, pfipadné realizuje GdrZbu a opravy majetku v obecnich bytech a budovéch s
vyjimkou Z8 a M35

1.8. Obsluhuje a zajistuje Gdribu plynovych kotelen

Investicni akce

2.1, Pfipravuje plan investi¢nich projektd

2.2.Zajigtuje vedkeré podklady pro zpracovani projektové dokumentace na investiéni akce
ohce

2.3.Zajistuje podklady pro Uzemni fizeni a stavebni povolenfi na investi¢ni akce obce

2.4.Jedna za obec se spravnimi Giady a dot€enymi organy pfi povolovani staveb

2.5.Zajistuje podklady pro pfipravu smluv ve véci majetkopravnich {sluZebnost apod.)

2.6.Spolupracuje na pfipravé podkladl pro dotacni tituly

2.7.Spolupracuje pfi zadavani vefejnych zakdzek

Autoprovoz
3.1.Zabezpetuje provoz autoparkuy, likvidaci pojistnych udalosti
Vedeni pracovni Cety
4.1.Ridi pracovniky vefejn& prospéinych praci, fidi¢e, uklizetku, zahradnika a domovnika,
vede evidenci jejich dochazky, 3koli nové pfichozi zaméstnance, vede o tom
dokumentaci,
4.2.Zabezpeéuje uklid obce, obecnich komunikaci, vefejnych prostranstvi a zelené
prostfednictvim uvedenych pracovnikd
Zivotni prostfedi:
5.1.Vede agendu Zivotniho prostiedi dle zakona €. 114/1992., o ochrané p#irody a krajiny,
ve znéni pozdéjsich pfedpist a zékona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi
Pozemn{ komunikace
6.1.Vykondva agendu silniénfho spravniho Gfadu v souladu se zdkonem ¢&. 13/1997 Sh., o
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich pfedpist
6.2.Vykonava agendu specidiniho stavebniho Gfadu ve vécech mistnich komunikaci



7. Ostatni

7.1, Poskytuje informace podle zdkona o svobadném pfistupu k informacim a dba na
dodrZovani zakona o ochrané osohbnich tdaji.

7.2. Vyfizuje stiznosti, podnéty a ozndmeni v rozsahu své plisobnosti.

7.3. Spolupracuje s ostatnimi odbory k zajisténi Gkolll vyplyvajicich u pracovni naplné.

7.4. Vyméfuje spravni poplatky za tkony dle platnych piedpisti o spravnich poplatcich.

7.5.Eviduje a odvadi spravni poplatky finanénimu odboru.

7.6. Zaji$tuje spisovou, archivni a skarta¢ni sluibu podle piisluinych ptedpisi v rozsahu
své plsobnosti.



Pifloha €. 3: Pfehled pravnickych osob a organizaénich sloZek obce

Pravnické osoby:

- Zakladni §kola Dobvd, pfispévkova organizace
- Matefska skola Dobra, okres Frydek-Mistek, pfispévkova organizace
- Mistni knihovna Dobrd, pfisp&vkova organizace
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Priloha €. 4: Schéma organiza&ni struktury
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