
   Sdružení obcí povodí Morávky, Dobrá 230, 739 51 Dobrá 

 

Sdružení obcí povodí Morávky vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 

 

Manažer svazku SOPM 

 

Náplň práce: 

- administrativa v rámci vlastního fungování dobrovolného svazku obcí 
- správa webu a FB profilu SOPM 
- zajištění zasedání starostů (komplexní organizace, příprava materiálů, vyhotovení zápisu, atp.) 
- příprava a organizace pracovních schůzek  
- kontrola úředních desek obcí po stránce povinného uveřejňování dokumentů 
- kompletní organizace Kulturního dne SOPM a asistence pořadatelské obci s přípravou a realizací 

Sportovního dne SOPM 
- vedení projektů SOPM, popř. užšího uskupení členských obcí 

 
Podmínky: 

- nástup nejlépe ihned 
- práce na DPP či DPČ s potenciálním přechodem na částečný úvazek; fungování na IČ se nevylučuje 
- 40-80 hodin měsíčně, dle skutečné potřeby 
- odměna dohodou, maximálně 200Kč/hod. 

 

Požadavky: 

- minimálně úplné středoškolské vzdělání s praxí v administrativě či projektovém řízení 
- velmi dobrá znalost práce s PC (zejména MS Office a internet) 
- časová flexibilita 
- orientace na digitalizaci administrativy 
- výborná znalost českého jazyka slovem i písmem 
- organizační schopnosti, komunikační dovednosti, samostatnost a zodpovědnost 
- věk minimálně 18 let, způsobilost k právním úkonům, státní občanství ČR nebo cizí státní občanství a 

trvalý pobyt v ČR 
- řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič), vlastní automobil pro pracovní účely 

 
Výhodou: 

- zkušenosti s vedením projektů, analytické myšlení, situační flexibilita 
- zkušenosti s dotačním managementem 
- VŠ vzdělání 
- znalost agendy a prostředí veřejnosprávního či mikroregionálního sektoru 
- psaní „všemi deseti“ 
- znalost AJ slovem i písmem 

 



 

 

 

Náležitosti přihlášky: 

- jméno, příjmení a titul uchazeče 
- datum a místo narození 
- státní příslušnost 
- místo trvalého pobytu 
- telefonní a e-mailový kontakt 
- datum a podpis zájemce 

 

Povinné přílohy k přihlášce: 

- strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a s důrazem na znalosti a 
dovednosti týkající se požadovaných činností 

- motivační dopis uchazeče 
- souhlas se zpracováním osobních údajů dle zákona č. 101/2000 Sb. 

 
 

Přihlášku včetně příloh zašlete elektronicky e-mailem s předmětem „Manažer svazku SOPM – přihláška 

k rukám předsedy sdružení“ na e-mailovou adresu obec@raskovice.cz, a to nejpozději v pondělí 

14.03.2022. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo toto výběrové řízení kdykoliv zrušit či nevybrat žádného z přihlášených 

uchazečů. 

 

 

V Raškovicích dne 25.02.2022 

 

Jiří Blahuta, v. r. 
předseda SOPM 


