
Obec Raškovice 
Raškovice 207, 739 04 Pražmo, IČ 00577006 

 

 

Starosta obce Raškovice vyhlašuje v souladu s § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále 
jen „zákon o úřednících“) 

 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI ÚČETNÍ 

 

Druh práce: účetní obce 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Raškovice, Raškovice 207, 739 04 Pražmo 

Zařazení: úředník dle zákona o úřednících 

Platové zařazení: 9. - 10. platová třída (platový stupeň podle délky uznané praxe v souladu 
s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě, možnost postupného přiznání osobního příplatku dle zákona  
č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů) 

Předpokládaný nástup: 1. června 2026 nebo dle dohody 

Pracovní poměr: doba neurčitá se zkušební dobou 3 měsíce 

Náplň práce: vedení účetnictví obce 

• účtování o stavu pohledávek a závazků, nákladech a výnosech, příjmech a výdajích 
• evidence a účtování přijatých faktur, ostatních účetních dokladů 
• účtování bankovních výpisů 
• zajišťování platebního styku s bankou 
• kompletní vedení mzdové agendy obce vč. zasílání výkazů, roční zúčtování mezd apod. 

 

Požadované předpoklady uchazeče: 

1. obecné předpoklady dle ustanovení § 4 zákona o úřednících 
• fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let 
• občan ČR, případně fyzická osoba, která je cizím státním občanem s trvalým 

pobytem v ČR 
• způsobilost k právním úkonům 
• bezúhonnost 
• ovládání jednacího jazyka 

 
2. minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru  
3. znalost podvojného účetnictví  
4. znalost zákona o účetnictví a problematiky mezd 
5. dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office, Internet) 

Další požadavky: organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, pečlivost, 
zodpovědnost, ochota dále se vzdělávat 

Výhodou: 

• praxe ve veřejné správě 
• praxe v oblasti účetnictví územních samosprávných celků a rozpočtových organizací 



• znalost rozpočtu obce, evidence majetku, účtování dotací z důvodu zástupu  
• znalost účetního systému GORDIC  
• znalost zákona o obcích č. 128/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů 
• prokázání zvláštní odborné způsobilosti dle § 21 zákona o úřednících  

 
Požadované doklady: 

a) přihláška, která bude obsahovat tyto náležitosti: 
- jméno, příjmení, titul uchazeče 
- datum a místo narození  
- státní příslušnost 
- místo trvalého pobytu 
- číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího 

státního občana 
- datum a podpis uchazeče 

Přihláškou se rozumí samostatný doklad dle přiloženého vzoru. 

V přihlášce uveďte i číslo telefonu a e-mailovou adresu, abychom Vás mohli aktuálně informovat o 
přesném datu a hodině výběrového řízení. 

b) strukturovaný životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních a 
odborných znalostech a dovednostech  

c) prostá kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
d) čestné prohlášení o bezúhonnosti nebo výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 

měsíce 

Lhůta, místo a způsob podání přihlášky:  

Přihlášku s požadovanými doklady doručte nejpozději do 20.03.2026 do 13:00 hod. osobně na 
podatelnu Obecního úřadu Raškovice nebo písemně v zalepené obálce s označením „Výběrové 
řízení – účetní – NEOTVÍRAT“, s uvedením adresy uchazeče na adresu: Obecní úřad Raškovice, 
Raškovice 207, 739 04 Pražmo. 

Poskytnuté osobní údaje uvedené v přihlášce budou zpracovávány výhradně pro účely tohoto 
výběrového řízení v souladu s platnými právními předpisy.  

Náležitosti přihlášky jsou povinně poskytovanými údaji v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., o 
úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů. 

Poskytnuté doklady a podklady pro výběrové řízení je nutno si osobně vyzvednout do deseti dnů 
po ukončení výběrového řízení. Po uplynutí této lhůty budou nevyzvednuté doklady a podklady 
skartovány. 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit bez udání důvodu v kterékoli její fázi či 
nevybrat žádného z přihlášených uchazečů. 

Termín výběrového řízení bude uchazečům sdělen po uzávěrce přihlášek.  

 

V Raškovicích dne 27.02.2026  

                                                                     

Jiří Blahuta, v.r. 
starosta obce Raškovice 
 


